
CHIP-Schulung

Windows und DOS

Inhalt

Einleitung
bí Herzlich willkommen!.....................................3

w Darf ich mich vorstellen?.................................3

* Sie haben heute Computerkurs........................3

Voraussetzungen..............................................3

Lektion 1

Starten von Windows.......................................8

Probleme beim Start von Windows.................8

'• Der Windows-Desktop.....................................8
Die Elemente eines Fensters..........................10

Fenstergröße durch Klicken ändern...............10

Fenstergröße und -position durch
Ziehen ändern................................................10

1 Erstellen einer Programmgruppe...................12

Programmsymbole zwischen

Gruppenfenstem kopieren..............................12

Lektion 2

Aufruf des Datei-Managers............................20
Inhalt eines Laufwerks auflisten....................20

Verzeichnisse auswählen

und anzeigen..................................................20
Formatieren einer Diskette.............................22

Verzeichnisse erstellen...................................22

Unterverzeichnisse erstellen..........................22

Kopieren einer Datei......................................24

Kopieren mehrerer Dateien............................24
Dateien suchen...............................................24

Verschieben von Dateien...............................26

Löschen von Dateien.....................................26

Datei-Manager einrichten..............................26

Anwendungen mit dem

Datei-Manager starten....................................28

Anwendungen überein
Dokument starten...........................................28

Verknüpfungen prüfen...................................28

* Wohin laufen wir denn?...................................4

«n Lernen Sie mit System.....................................4

« Symbole und Schreibweisen............................5
Zum Schluß......................................................5

& Anwendungen mit dem

Programm-Manager starten...........................12
C' Umschalten zwischen

Anwendungsfenstern.....................................14

Mehr Übersicht durch Anwendungssymbole 14

* Anwendungen ordnungsgemäß beenden.......14

fr Einrichten des Programm-Managers.............16

-- Einstellungen des Programm-Managers
sichern............................................................16

T Windows beenden..........................................16

£ Dokumentsymbole mit dem

Datei-Manager einrichten..............................30

w Anwendungssymbole mit dem

Datei-Manager einrichten..............................30

Programmsymbole wechseln.........................32

Dokumentsymbole von Hand zuordnen........32

Dokumentsymbole löschen............................32
Dokumente ausdrucken,

Papierformat festlegen...................................34

Ausdrucken, Papierausrichtung

fest legen.........................................................34

Druckaufiräge kontrollieren. Vorbereitung... 34

Druckaufiräge anhalten..................................36

Druckaufträge löschen oder fortsetzen..........36

Hintergmnddruck konfigurieren....................36

Druckaufiräge mit dem Datei-Manager
starten.............................................................38

Datei-Manager beenden.................................38



Inhalt

Lektion 3
s Texterstellung mit Write ................................42
SB Bewegen im Text...........................................42
sä Formatierung des Textes................................42
a Zeichnen mit Paintbrush ................................44
E Die Utensilienleiste in Paintbrush ..................44
53 Einfugen von Grafiken und Lupenfunktion... 44
sa Datenaustausch über die Zwischenablage.....46
3 Zwischenablage und Arbeitsmappe...............46
E Einfugen und Verknüpfen..............................46
$ Starten und Beenden von Schedule+.............48
ää Das Anwendungsfenster von Schedule+.......48
® Festlegen von Terminen.................................48
a Verschieben und Kopieren von Terminen.....50
ss Erstellen von Aufgaben.................................50

Lektion 4
"fl Starten und Beenden der

Eingabeaufforderung.....................................62
s Eingabe von DOS-Befehlen...........................62
^ Zusätzliche Angaben - Optionen...................62
i S Wechseln von Verzeichnissen in DOS..........64
=: Starten von DOS-Programmen......................64
ö Veränderung des DOS-Fensters.....................64

Einstellungen einer PIF-Datei übernehmen... 66

Lektion 5
Erstellen einer Systemdiskette.......................74
Notstart ohne Systemdateien.........................74
Besonderheiten von Stapeldateien.................74
Änderung von AUTOEXEC.BAT
und CONFIG.SYS.........................................76
Windows mit Choice starten..........................76
Schnellerer Festplattenzugriff
mit SmartDrive..............................................76
SmartDrive und CD-ROM Laufwerke...........78
Undelete konfigurieren..................................78
Optimierung des Speichers
mit MEMMAKER.........................................78

H Wiederkehrende Termine und Aufgaben.......50
m Einrichten von Microsoft At Work Fax.........52
s Das Versenden einer Faxnachricht................52
ss Der Empfang von Faxnachrichten.................52
■ Umschalten und Multitasking........................54

m Kontrolle mit dem Task-Manager..................54
H Multitasking in der Praxis..............................54
a Änderungen an den Systemeinstellungen......56
m Einsatz eines Bildschirmschoners..................56
a Wichtige Desktopeinstellungen.....................56
■ Datum und Uhrzeit einstellen........................58
ai Maus und Tastatur.........................................58
a Schriftarten.....................................................58

m Zuordnung von PIF-Dateien..........................66
sa PIF-Datei anpassen........................................66
is DOS-Fenster und die Zwischenablage..........68
Bi Datensicherung der Festplatte........................68
® Suche nach Computerviren ............................68
EJ DoubleSpace in Windows..............................70
i£ Prüfen der Festplatte......................................70
a Defragmentieren der Festplatte......................70

E Automatische Sicherung der INI-Dateien......80
‘ i Änderungen mit Sysedit.................................80
: Pfadangaben in WIN.INI...............................80

Sinnvolle Änderungen an den
Systemdateien................................................82
Auslagerungsdatei und Festplattenzugriff.....82

i • Automatisierung durch Makros.....................82
< Tastenkombinationen für Makros..................84

tti Arbeiten mit der Windows-FIilfe...................84
E Eigene Informationen zur Hilfe

hinzufugen.....................................................84

Glossar
Wichtige Begriffe rund um
Windows und DOS........................................87

CHIP-Schulung 2 Windows und DOS


	Inhaltsverzeichnis
	[Seite 1]
	[Seite 2]


